湖州出入境检验检疫局公开招聘办公室文秘启事

    我局拟向社会公开招聘办公室文秘1名（劳务派遣制）。现将有关事项公告如下：

    一、工资及福利待遇

    试用期2个月，正式录用后，签订劳动合同并按规定办理五险一金（养老保险、失业保险、医疗保险、工伤保险、生育保险、住房公积金），年收入不低于4万元（含五险一金）。

    二、招聘条件:

    1、思想品德好，遵纪守法，作风正派，身体健康，工作勤奋。

2、文秘岗位：①大专以上学历，中文、新闻等相关专业，年龄40岁以下，男女不限；②具有较强的书面表达能力，文笔较好，熟悉各种文书写作，具备独立撰写计划总结、新闻稿件的能力，并乐意从事写作工作；③具有较强的沟通能力、学习进取心强、有团队协作精神，工作积极主动，认真负责，能吃苦耐劳；④有相关工作经历者优先考虑；

3、工作地点：市区。   
   三、招聘步骤

   1、报名办法

   请将报名资料（个人简历、学历证明、身份证等相关证明）于2017年2月20日前通过电子邮件寄至湖州出入境检验检疫局办公室（注明“应聘”字样）。收到资料后即给予回复。

2、资格审查

由办公室对报名人员进行资格审查，审查合格的，将通知参加面试（具体时间另行通知）。

面试和笔试

    集中进行面试和笔试，面试主要测试应试者的工作思路、岗位适应程度及实际工作能力；笔试主要测试文学功底和写作能力。

联系人：谢清云
联系电话：0572-2102767  E-mail：249914258@qq.com

附件：报名表

湖州出入境检验检疫局 

2017年2月4日

附件：
湖州出入境检验检疫局公开招聘人员报名表

	基本情况
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生地
	
	（贴照片处）

	
	户 籍
所在地
	
	出生年月
	
	政治面貌
	
	

	
	身份证号
	
	联系电话
	
	

	教育情况
	学  历
	
	毕业时间
	
	毕业专业
	

	
	毕业院校
	
	培养方式
	

	
	外语水平
	
	计算机水平
	 

	
	主要学习简历（高中起）
	

	工作简历
	
	

	
	
	

	审查意见
	                       年　　月　　日


注意：此表一式二份，内容按要求填写完整。
